Verbandsgemeinde ﬁu

Betzdorf-Gebhardshain ;ﬂ}mme@ww

Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Betzdorf-Gebhardshain ist zum nachstmdglichen
Zeitpunkt die unbefristete Vollzeitstelle am Verwaltungsstandort in Betzdorf als

Sachbearbeiter (m/w/d)
far Organisation und Personalwesen

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Selbstandige Bearbeitung von Personalangelegenheiten vom Auswahlprozess und Beginn des
Beschaftigungs- bzw. beamtenrechtlichen Dienstverhaltnisses bis zu dessen Beendigung

Durchfiihrung von disziplinarischen und arbeitsrechtlichen MaRnahmen

Beratung der Organisationseinheiten in arbeits-, dienst-, und personalvertretungsrechtlichen Fra-
gen

Planung, Koordination und Optimierung organisatorischer Ablaufe innerhalb der Verwaltung
Erstellung von verwaltungsinternen Dienstanweisungen und -vereinbarungen

Mitwirkung an Projekten zur Verwaltungsmodernisierung und Digitalisierung
Hauptverantwortliche Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen und Abstimmungen

Ihr Profil:

Befahigung fir das 3. Einstiegsamt (ehemals gehobener nicht-technischer Dienst) bzw. Qualifi-
kation als Verwaltungsfachwirt (m/w/d) (Angestelltenlehrgang Il)

Sicheres Auftreten und Serviceorientierung im Umgang mit allen Beteiligten
Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit
Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft
Strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise

Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit der gangigen MS-Office Software

Unser Angebot fir Sie:

Eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team von
Kolleginnen und Kollegen

Leistungsgerechte Bezahlung abhangig von den persénlichen Voraussetzungen bis
Besoldungsgruppe A 12 Landesbesoldungsgesetz bzw. Entgeltgruppe 11 TV6D VKA

E-Bike-Leasing
Betriebliche Altersversorgung (Zusatzversorgung)

Regelmaliige Moglichkeiten der Fort- und Weiterbildung



Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns tber Ihre Bewerbung bis 30.11.2025 mit den ublichen Unterlagen.

o ) o _ Verbandsgemeindeverwaltung
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an die Betzdorf-Gebhardshain

Fachbereich ,Zentrale Dienste®
HellerstralRe 2
57518 Betzdorf

Sie kdnnen sich auch gerne per E-Mail unter personal@vg-bg.de bewerben.

Fur aufgabenbezogene oder personalwirtschaftliche Auskinfte steht lhnen

Frau Rilke (02741/291-121)
gerne zur Verfigung.

Die weiteren Hinweise zur Einreichung von Bewerbungsunterlagen sowie rund um das
Bewerbungs- bzw. Auswahlverfahren sind Bestandteil dieser Stellenausschreibung:
www.vg-bg.de/buergernah/aktuelles/stellenangebote-bewerberportal/
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