
 
 

 
 
 

 
 

 
Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Betzdorf-Gebhardshain ist zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt die unbefristete Vollzeitstelle am Verwaltungsstandort in Gebhardshain als 
 

Sachbearbeiter (m/w/d)  
für Zahlungsüberwachung, Mahnung und 

Vollstreckung 
 

zu besetzen. 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

  Sie kontrollieren und überwachen die Zahlungseingänge und Forderungen für einen festgeleg-
ten Aufgabenbereich 

 

  Sie erstellen Mahnungen im Falle ausbleibender Zahlungen 
 

  Sie prüfen Vollstreckungsvoraussetzungen und ermitteln die Vermögens- und Eigentumsverhält-
nisse  

 

  Sie leiten und führen Vollstreckungsmaßnahmen durch 
 

  Sie führen eine revisionssichere Dokumentation über das gesamte Vollstreckungsverfahren 
 

  Sie erfassen und pflegen die erforderlichen Bankdaten (SEPA-Mandate) und bearbeiten Last-
schriftrückläufe 

 

Ihr Profil: 

  Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine 

ähnliche Qualifikation, 

  Hohe Kommunikations-, Kooperations- und Konfliktfähigkeit, 

  Sicheres Auftreten und sachorientiertes Durchsetzungsvermögen, 

  Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft, 

  Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit der gängigen MS-Office Software sowie 

  Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise. 

 

Unser Angebot für Sie: 
 

  Eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team von 

Kolleginnen und Kollegen, 

  Leistungsgerechte Bezahlung abhängig von den persönlichen Voraussetzungen bis  

Entgeltgruppe 8 TVöD VKA, 

  E-Bike-Leasing, 

  Betriebliche Altersversorgung (Zusatzversorgung) sowie  

  Regelmäßige Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung bis zum 07. März 2026 mit den üblichen Unterlagen. 



Verbandsgemeindeverwaltung 
Betzdorf-Gebhardshain 

Fachbereich „Zentrale Dienste“ 
Hellerstraße 2 
57518 Betzdorf 

 

 
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an die  
 
 
 
 
 

Sie können sich auch gerne per E-Mail unter personal@vg-bg.de bewerben. 
 
Für aufgabenbezogene Auskünfte steht Ihnen der Fachbereichsleiter,  

Herr Röttgen (02741/291-210) 

und für personalwirtschaftliche Auskünfte,  

Frau Rilke (02741/291-121) 

gerne zur Verfügung. 
 
Die weiteren Hinweise zur Einreichung von Bewerbungsunterlagen sowie rund um das  
Bewerbungs- bzw. Auswahlverfahren sind Bestandteil dieser Stellenausschreibung:  
www.vg-bg.de/buergernah/aktuelles/stellenangebote-bewerberportal/ 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verbandsgemeinde Betzdorf-Gebhardshain 

Hellerstraße 2  57518 Betzdorf  02741 291-0  personal@vg-bg.de 
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