
 
 

 
 
 

 
 

Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Betzdorf-Gebhardshain ist zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt die unbefristete Vollzeitstelle am Verwaltungsstandort Betzdorf als 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für den Bereich Digitalisierung, OZG-Umsetzung und 

Dokumentenmanagement. 
 

zu besetzen. 
 

Wenn Sie Lust haben, echte Veränderungen anzustoßen, moderne digitale Lösungen zu 
entwickeln und gemeinsam mit den Kolleginnen und Kollegen eine bürgerfreundliche, inno-
vative Verwaltung von morgen zu gestalten, dann ist diese Aufgabe wie für Sie gemacht! 
 

Die Aufgabenschwerpunkte: 

In dieser vielseitigen und zukunftsorientierten Position wirken Sie aktiv am Aufbau sowie an 
der Weiterentwicklung unserer digitalen Verwaltungsstrukturen mit.  
 

Dazu gehören insbesondere: 
• Die Aufnahme, Analyse und Optimierung von Geschäftsprozessen zwecks Neu-

strukturierung unseres Prozessmanagements 
 

• Einführung digitale Bürgerdienste: Mitwirkung bei der Einführung und Weiterent-
wicklung von Online-Diensten im Rahmen des Onlinezugangsgesetzes (OZG) sowie 
bei KI-gestützten Anwendungen 
 

• Mitarbeit bei der Einführung sowie der laufenden Betreuung und Weiterentwicklung 
eines Dokumentenmanagementsystems (DMS) 
 

• Unterstützung der Mitarbeitenden: Persönliche Hilfestellung sowie Mitwirkung bei 
Workshops und Schulungen zur Nutzung digitaler Anwendungen. 
 

 

Ihr Profil: 

Wir freuen uns auf Bewerberinnen und Bewerber, die Lust haben, die Digitalisierung unserer 
Verwaltung aktiv mitzugestalten und dabei gerne im Team arbeiten.  
 

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 
• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsangestellten 

(m/w/d) oder für das 2. Einstiegsamt (ehemals mittlerer Dienst)   
• IT-Affinität und ein gutes rechtliches Grundlagenwissen 
• Gute kommunikative Fähigkeiten  
• Die Fähigkeit zum selbstständigen, strukturierten Arbeiten sowie Verantwortungs-

bewusstsein 
• Eine gute Auffassungsgabe, Eigeninitiative sowie Durchsetzungsvermögen 
• Teamfähigkeit und Freude an interdisziplinärer Zusammenarbeit 
 



Verbandsgemeindeverwaltung 
Betzdorf-Gebhardshain 

Fachbereich „Zentrale Dienste“ 
Hellerstraße 2 
57518 Betzdorf 

Unser Angebot für Sie: 
 

  Eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem engagierten und aufgeschlossenen 
Team von Kolleginnen und Kollegen 

 

  Unbefristeter Arbeitsvertrag 

  Leistungsgerechte Bezahlung abhängig von den persönlichen Voraussetzungen bis  
Entgeltgruppe 9a TVöD VKA bzw. vergleichbarer Besoldungsgruppe; die Einstufung bei 
Tarifbeschäftigten erfolgt nach den Tarifbestimmungen 

 

  E-Bike-Leasing 

  Flexible Arbeitszeitgestaltung  

  Betriebliche Altersversorgung (Zusatzversorgung)  

  Regelmäßige Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung bis zum 25.10.2026 mit den üblichen  
Unterlagen. 
 
 

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an die  
 
 
 
 

Sie können sich auch gerne per E-Mail unter personal@vg-bg.de bewerben. 
 

Für aufgabenbezogene oder personalwirtschaftliche Auskünfte steht Ihnen  
 

Frau Rilke (02741/291 -121) 
 

gerne zur Verfügung. 
 

Die weiteren Hinweise zur Einreichung von Bewerbungsunterlagen sowie rund um das  
Bewerbungs- bzw. Auswahlverfahren sind Bestandteil dieser Stellenausschreibung:  
www.vg-bg.de/buergernah/aktuelles/stellenangebote-bewerberportal/ 

 
  
 
 
 
 
 
 
 

Verbandsgemeinde Betzdorf-Gebhardshain 
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