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Ortsgemeinde Scheuerfeld                                                                                                                                                                               
 
 

 
 
Für das Schulsekretariat der Maximilian-Kolbe Grundschule in Scheuerfeld sucht die  
Ortsgemeinde Scheuerfeld zum 01. Dezember 2026 unbefristet im Rahmen einer Teilzeit-
beschäftigung von durchschnittlich 7 Stunden wöchentlich einen  
 

Schulsekretär (m/w/d) 
 

Sie bringen mit: 

  eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen oder verwaltungsnahen Bereich   

  Geschick und Erfahrung im Umgang mit Kindern 

  gute kommunikative Fähigkeiten und Organisationstalent 

  ein hohes Maß an Motivation und Verantwortungsbewusstsein 

  Kenntnisse und Erfahrungen in der Anwendung der gängigen MS-Office-Software und die  

Bereitschaft, weitere EDV-Kenntnisse (z.B. Schulverwaltungsprogramm edoo.sys rlp) zu  

erwerben 

 

Wir bieten Ihnen: 

  Eine unbefristete Teilzeitstelle im Umfang von bis zu 7 Wochenstunden 

  Leistungsgerechte Bezahlung abhängig von den persönlichen Voraussetzungen bis  

Entgeltgruppe 6 TVöD VKA; die Einstufung erfolgt nach den Tarifbestimmungen 

  Betriebliche Zusatzversorgung des öffentlichen Dienstes 

  E-Bike-Leasing 

  Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeiten 

  Die Möglichkeit sich intern und extern gezielt fortzubilden und sich beruflich wie persönlich zu 

entwickeln 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung bis zum 31. Oktober 2026 mit den üblichen Unterlagen. 
 

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an die  
 
 
 
 

 
Sie können sich auch gerne per E-Mail unter personal@vg-bg.de bewerben. 
 
Für aufgabenbezogene Auskünfte steht Ihnen Ortsbürgermeister Harald Dohm (0151-15130498), 
gerne zur Verfügung. 
 
Die weiteren Hinweise zur Einreichung von Bewerbungsunterlagen sowie rund um das  
Bewerbungs- bzw. Auswahlverfahren sind Bestandteil dieser Stellenausschreibung:  
www.vg-bg.de/buergernah/aktuelles/stellenangebote-bewerberportal/ 
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